
Eines col·laboratives en un entorn nou

Presentació
La finalitat d'aquest taller és dotar als professionals de les eines col·laboratives necessàries 
per donar resposta a les noves necessitats. 
Les eines col·laboratives ens ajuden a treballar en equip i poden incloure gestionar 
projectes, fomentar el debat i la comunicació en equip, la gestió i recollida d'informació, etc.

Col-lectiu destinatari Modalitat
Consulteu els itineraris formatius a qui va 
adreçada al Banc d'Accions Formatives(BAF):

Taller

   BAF dels Ens Locals

   BAF de la Diputació de Barcelona Canal
Videoformació + 
en línia

Requeriments dels destinataris/es

· Es imprescindible que els destinataris tinguin un domini de l'ús d'internet: utilitzar els 
cercadors i les eines al núvol amb fluïdesa i naturalitat.
· Es requereix que els participants tinguin la càmera activada durant tota la sessió. Aquesta 
mesura permet assegurar una experiència d'aprenentatge més interactiva i efectiva.

Nombre d'assistents per edició
Mínim Òptim Màxim

10 12 15

Temporalització
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Durada total:

10 hores

Distribució horaria:

Hores presencials: 0

Hores de videoformació: 2

Hores de treball virtual: 8

Programació setmanal orientativa:

5 setmanes

Objectius
En acabar l'acció formativa, els participants seran capaços de:
· Conèixer què és el treball col·laboratiu i les seves principals característiques.
· Conèixer els beneficis del treball al núvol i de les noves metodologies associades.
· Identificar les principals eines col·laboratives per millorar la productivitat i el treball en 
equip.

Continguts
· El treball col·laboratiu.
· Endinsar-nos a la web 

2.0 i a les eines i entorn de treball col·laboratiu.
· Eines per a l'enviament de fitxers grans.
· Eines per al debat i la comunicació en equip.
· Eines per a la gestió i per a la recollida d'informació.
· Eines per a la difusió de continguts.
· Eines per a la gestió de projectes.
· Seguretat al núvol: Conceptes bàsics de seguretat, com gestionar-la.

Materials formatius de consulta
Materials de referència per l'acció formativa

Materials formatius complementaris:
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El treball col·laboratiu requereix d'una sèrie d'habilitats que cal conèixer i entrenar. Lluny de 
ser una mera aplicació d'una sèrie d'eines digitals, cal desenvolupar una sèrie de  
competències personals i afavorir una estructura de l'organització que el permetin. Entendre 
alguns conceptes i aprendre algunes tècniques poden ajudar-nos a fer un treball 
col·laboratiu real, i deixi de ser un eslògan o una declaració de bones intencions.
Col·lecció 'Síntesis de formació' de la Direcció de Serveis de Formació. Edició 2021

Estàs preparat/da per treballar col·laborativament?

Orientacions metodològiques per al participant
El taller combina:
· La visualització de vídeos per part del participant.
· 4 sessions de videoformació de 30 minuts per resoldre els dubtes que puguin sorgir. La 
dinàmica de les sessions de videoformació serà pràctica i participativa.
· Treball autònom del participant a una aula virtual a l'entorn Formadiba.

Els participants durant la setmana hauran de visualitzar uns vídeos autoformatius d'acord 
amb les indicacions dels docents i realitzar el treball autònom d'exercicis per posar en 
pràctica els coneixements adquirits en la visualització de les eines col·laboratives.

Orientacions per a l'avaluació
Nivell d'avaluació

Nivell 1 Valoració de les actituds i la participació

Nivell 2 Superació d'activitats a partir d'uns criteris establerts

Nivell 3 Demostració de l'aplicabilitat al lloc de treball

Sistema d'avaluació
☑ Assistència

☐ Prova

☑ Producte

Metodologia d'avaluació per al participant

El docent plantejarà unes activitats d'avaluació continuada durant tot el taller i es lliurarà 
mitjançant l'aula virtual del taller. Els participants realitzaran activitats pràctiques 
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continuades i comptaran amb el seguiment i correcció del docent. A més, a les sessions de 
videoformació s'aprofitarà per resoldre dubtes i correcció de les activitats.

Puntuació dels elements d'avaluació

La següent graella pot adaptar-se als particippants de cada edició.

Elements d'avaluació Punts

Activitat H5p 1 2

Activitat H5p 2 3

Activitat H5p 3 5

Activitat H5p 4 2

Activitat 5 10

Activitat 6 10

Activitat 7 10

Activitat H5p 8 3

Activitat 9 15

Activitat 10 10

Activitat 11 10

Activitat 12 10

Activitat 13 10

Puntuació Total (suma de punts) 100

Certificació
Per assolir la qualificació d'APTE, els requeriments són:

 - Haver assistit al 100% de les sessions convocades.

 - Assolir un mínim de 70 punts del total dels element d'avaluació.

☐ Assistència

☑ Aprofitament
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