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Gestio de projectes. Les bases i les tecniques

Presentacio6

Un projecte és un procés Unic consistent en un conjunt d'activitats coordinades i
controlades, amb dates d'inici i d'acabament, realitzades per assolir un objectiu d'acord amb
uns requisits especificats, inclosos unes limitacions de temps, cost i recursos (ISO
10006:2003).

Aquesta acci6 formativa, tot i estar plantejada com introductoria, et vol proporcionar els
coneixements, les pautes i les habilitats necessaries per participar en un projecte, gestionar-
lo amb éxit i executar adientment les tasques assignades.

Col-lectiu destinatari Modalitat

Consulteu els itineraris formatius a qui va

adrecada al Banc d'Accions Formatives(BAF): Taller

= BAF dels Ens Locals
« BAF de la Diputacié de Barcelona Canal

Videoformaci6 +
en linia

Requeriments dels destinataris/es

- Estar adscrit a un ambit de treball que desenvolupi projectes.
- Es requereix que els participants tinguin la camera activada durant tota la sessid. Aquesta
mesura permet assegurar una experiéncia d'aprenentatge més interactiva i efectiva.

Nombre d'assistents per edicio
Minim Optim Maxim
9 10 10
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Temporalitzacio

Durada total:

20 hores

Distribucio horaria:

Hores presencials: 0

Hores de videoformacié: 9

Hores de treball virtual: 11
Programacié setmanal orientativa:
5 setmanes

Objectius

- Conéixer que és un projecte i quins elements clau el defineixen en el context de
I'administracié publica.

- Conéixer i aplicar les tecniques basiques dels processos de definicid, planificacio,
execucio, control i tancament d'un projecte.

- Conéixer els aspectes basics d'algunes de les eines informatiques Utils per a la gestié de
projectes.

Continguts

- Els projectes. Conceptes generals.
- La iniciaci6 del projecte.

- La planificacié del projecte.

- La programacio del projecte.

- L'execucio del projecte.

- El control del projecte.

- El tancament del projecte.

Materials formatius de consulta
Materials de referéncia per I'accié formativa
Materials formatius complementaris:
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Orientacions metodologiques per al participant

Els i les participants realitzaran I'estudi en linia dels diversos moduls del curs que consistira
en la consulta dels materials i la realitzacio de questionaris d'avaluacid. Aquest estudi es
combinara amb sessions de videoformacio on es resoldran dubtes i es realitzaran activitats
practiques en grup.

Finalment, cada persona haura de realitzar les activitats d'avaluacio individuals a partir d'un
projecte propi amb la tutoritzacio del/la docent del curs.

La realitzacié d'aquesta AF pot comportar la descarrega de programes gratuits, anira a
carrec de cada persona participant vetllar perqué aixo sigui possible, en cas que no sigui
administrador/a del seu dispositiu.

Orientacions per al'avaluacio6
Nivell d'avaluacié

Nivell 1 Valoracio de les actituds i la participacié

Nivell 2|Superacio d'activitats a partir d'uns criteris establerts

Nivell 3 Demostracio de l'aplicabilitat al lloc de treball
Sistema d'avaluaci6

Assistencia

Prova

O Producte

Metodologia d'avaluacio per al participant

S'avaluara: - L'adquisicié
de coneixements basics sobre la gestio de projectes mitjancant la realitzacié dels
glestionaris tipus test d'autoavaluacio. - La participacié en les sessions de videoformacio i
en les activitats grupals. - L'aplicaci6 dels aprenentatges realitzats en un projecte reals de
cada persona amb la realitzacié de les activitats d'avaluacio.

Puntuaci6 dels elements d'avaluacio
La seguent graella pot adaptar-se als particippants de cada edicié.

Elements d'avaluaci6 Punts
La realitzaci6 satisfactoria de I'activitat avaluable (obligatoria) 50
La participacio activa en les sessions de videoformaci6, forums.. 20
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Elements d'avaluaci6 Punts
La realitzacié dels questionaris autoavaluables en linia (obligatoris) 30
Puntuacié Total (suma de punts) 100

Certificacio

Per assolir la qualificacié d'APTE, els requeriments son:

- Haver assistit al 100% de les sessions convocades.

- Assolir un minim de 80 punts del total dels element d'avaluacio.
[ Assisténcia

Aprofitament
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