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Introduccid a lI'administracio local

Presentacio6

Tenir una visié general de I'administracio publica local és imprescindible per situar-se en
I'organitzacio quan es comenca a treballar en un ajuntament.

Aquesta accié formativa és de caracter introductori i se centra en els aspectes més
essencials que ens permeten obtenir una visié general de I'entorn d’un ajuntament:
I'organitzacio i funcionament municipals, els aspectes essencials que configuren el
procediment administratiu, el model d’administracié electronica impulsat per les Lleis 39 i 40
de 2015 i la contractacio publica.

Es tracta d’'una formacié molt basica per contextualitzar I'administracio local. Posteriorment
les persones interessades podran aprofundir en aquests temes amb la realitzacié d'accions
formatives especifiques de cada tema.

Col-lectiu destinatari Modalitat

Consulteu els itineraris formatius a qui va

. . Curs
adregada al Banc d'Accions Formatives(BAF): .

7 BAF dels Ens Locals
 BAF de la Diputacié de Barcelona Canal

Videoformaci6 +
en linia

Requeriments dels destinataris/es

- Es un curs introductori adrecat als que s'incorporen a treballar a un ajuntament.
- Es requereix que els participants tinguin la camera activada durant tota la sessié. Aquesta
mesura permet assegurar una experiéncia d’aprenentatge més interactiva i efectiva.

Nombre d'assistents per edici6
Minim Optim Maxim
10 12 15
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Temporalitzacio

Durada total:

20 hores

Distribucio horaria:

Hores presencials: 0

Hores de videoformaci6: 12

Hores de treball virtual: 8
Programacié setmanal orientativa:
7 setmanes

Objectius

1.Tenir un marc de referéncia general sobre I'organitzacié municipal, amb un enfocament
eminentment practic, desenvolupar el procés de constitucié d’'un ajuntament i definir els
principals organs de govern.

2.Coneixer el funcionament d'un ajuntament i els aspectes essencials del procediment
administratiu.

3.ldentificar les principals novetats del model d’administracio electronica que afecten al
conjunt de la ciutadania i a la seva manera d’interactuar amb I'’Ajuntament, a nivell teoric i
legal, pero també des del punt de vista funcional.

4. Definir els conceptes essencials que ens ajudaran a entendre millor la contractacié
publica i conéixer els elements indispensables que cal tenir en compte per contractar dins
del sector public.

Continguts

1.L’organitzacio6 de I'ajuntament. Concepte, estructura i organitzacié d’'un ajuntament.
L'organitzacié administrativa des del punt de vista normatiu: la constitucié d’'un ajuntament,
la configuracid del cartipas, I'eleccio de l'alcalde, diferents drgans de govern i el seu
funcionament, etc.

2.El funcionament de I'ajuntament i procediment administratiuLes diferents formes de
funcionar d’'un ajuntament. Les potestats administratives: sancionadora, expropiatoria,
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organitzativa, normativa/reglamentaria. Col-laboracié amb altres administracions. Marc
normatiu del procediment administratiu.

3.L’'administracio electronica. Novetats del model d’administracié electronica introduides per
les Lleis

39i40de

2015. Reptes del nou model de funcionament electronic de I'administracié publica. Elements
organitzatius de I'administracio digital

4.La contractacié publica. Nocions basiques de contractacié publica. Tipologia de contractes
administratius

Materials formatius de consulta
Materials de referéncia per I'accié formativa
Materials formatius complementaris:

Orientacions metodologiques per al participant

Orientacions per al'avaluacio6
Nivell d'avaluacio

Nivell 1 Valoracio de les actituds i la participacié

Nivell 2|Superacio d'activitats a partir d'uns criteris establerts

Nivell 3 Demostracio de l'aplicabilitat al lloc de treball
Sistema d'avaluaci6

Assisténcia

D Prova

Producte

Metodologia d'avaluacio per al participant
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El participant haura d'assistir al 100% de les videoformacions i lliurar les activitats
requerides pel docent.

Puntuacié dels elements d'avaluacié
La seguent graella pot adaptar-se als particippants de cada edicié.

Elements d'avaluacié Punts
Activitat 1. Organitzacié municipal 25
Activitat 2. Funcionament i procediment administratiu 25
Activitat 3. Administracio electronica 25
Activitat 4. Contractacio publica 25
Puntuacié Total (suma de punts) 100

Certificacio

Per assolir la qualificacié d'APTE, els requeriments son:

- Haver assistit al 100% de les sessions convocades.

- Assolir un minim de 75 punts del total dels element d'avaluacio.

O Assisténcia

Aprofitament
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