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Escrivint perqué ens entenguin: llenguatge planer

Presentacio6

Des de 'administracié cal fer una comunicacié clara i directa, basada en la transparencia,

I'accessibilitat i la responsabilitat.
El taller et donara les claus i les normes per aconseguir-ho, enfocant I'estratégia de

comunicacio en el llenguatge planer.

Col-lectiu destinatari Modalitat

Consulteu els itineraris formatius a qui va

. . Tall
adrecada al Banc d'Accions Formatives(BAF): ater

7 BAF dels Ens Locals
= BAF de la Diputacié de Barcelona Canal

Videoformaci6 +
en linia

Requeriments dels destinataris/es

- Es requereix que els participants tinguin la camera activada durant tota la sessié. Aquesta
mesura permet assegurar una experiencia d’aprenentatge més interactiva i efectiva.

Nombre d'assistents per edicio
Minim Optim Maxim
10 12 15

Temporalitzacio

Durada total:
10 hores
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Distribucio horaria:

Hores presencials: 0

Hores de videoformacio: 8

Hores de treball virtual: 2
Programaci6é setmanal orientativa:

5 setmanes

Objectius

.Donar a coneéixer els conceptes de Lectura Facil i Lienguatge Planer.
Aplicar les pautes LF a la redaccié de diferents documents administratius dirigits a la
poblacio.

Continguts

1. Lectura Facil i Llenguatge Planer: qué tenen en comu?

2. Contingut, llenguatge i forma: les claus per a una bona comunicacio.
3. Llegibilitat i comprensibilitat: conceptes base.

4. Millorar les habilitats comunicatives: tenir en compte el destinatari.

5. Analisi de diferents tipus de textos informatius (triptics, butlletins, presentacions en Power
Point, cartes, comunicats).

Materials formatius de consulta
Materials de referéncia per I'accié formativa
Materials formatius complementaris:

Orientacions metodologiques per al participant

El taller té 4 sessions de videoformacié de 2h (una a la setmana) i dues hores de treball a
l'aula virtual.
Cada participant treballara a partir d'un text real a modificar. Durant les sessions de
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videofortmacio, en qué s'impartiran continguts i es comentaran els diferents documents dels
participants, aquest s'anira reelaborant fins arribar al producte final. Aquesta practica, a més
de servir com a tal, servira com a model per a noves propostes. També sera la base per a
l'avaluacio.

Orientacions per al'avaluaci6
Nivell d'avaluacio

Nivell 1 Valoracié de les actituds i la participacio

Nivell 2|Superaci6 d'activitats a partir d'uns criteris establerts

Nivell 3 Demostracio de I'aplicabilitat al lloc de treball
Sistema d'avaluacio

O Assisténcia
O Prova
Producte

Metodologia d'avaluacio per al participant

Cada participant treballara sobre el document o documents que hagi seleccionat per
adaptar, els quals caldra que estiguin finalitzats amb éxit en acabar la formacid.

Puntuaci6 dels elements d'avaluaci6

La seglent graella pot adaptar-se als particippants de cada edicio.

Elements d'avaluaci6 Punts
Entrega de tasques al llarg de la formacié 20
Participacié activa en les sessions de videoformacio 20
Entrega del treball final 60
Puntuacié Total (suma de punts) 100

Certificacio

Per assolir la qualificacié d'APTE, els requeriments son:

- Haver assistit al 100% de les sessions convocades.

- Assolir un minim de 80 punts del total dels element d'avaluacio.
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O Assistencia

Aprofitament
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