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Gestio de projectes. Les bases i les tecniques

Presentacio6

Un projecte és un procés Unic consistent en un conjunt d'activitats coordinades i
controlades, amb dates d'inici i d'acabament, realitzades per assolir un objectiu d'acord amb
uns requisits especificats, inclosos unes limitacions de temps, cost i recursos (ISO
10006:2003).

Aquesta acci6 formativa, tot i estar plantejada com introductoria, et vol proporcionar els
coneixements, les pautes i les habilitats necessaries per participar en un projecte, gestionar-
lo amb éxit i executar adientment les tasques assignades.

Col-lectiu destinatari Modalitat
Consulteu els itineraris formatius a qui va Taller
adrecada al Banc d'Accions Formatives(BAF):

= BAF dels Ens Locals Canal

« BAF de la Diputacié de Barcelona

Presencial + en
linia

Requeriments dels destinataris/es
Estar adscrit a un ambit de treball que desenvolupi projectes.

Nombre d'assistents per edicio

Minim Optim Maxim
9 10 15

Temporalitzacio
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Durada total:

20 hores

Distribucio horaria:
Hores presencials: 12
Hores de videoformacié: 0
Hores de treball virtual: 8

Objectius

- Conéixer qué és un projecte i quins elements clau el defineixen en el context de
I'administracio publica.

- Reconéixer i aplicar les técniques basiques dels processos de definicio, planificacio,
execucio, control i tancament d'un projecte.

- ldentificar les funcionalitats basiques de les eines i apliacions orientades a la gestio de
projectes.

Continguts

- Els projectes. Conceptes generals.
- La iniciacio del projecte.

- La planificacié del projecte.

- La programacio del projecte.

- L'execucio del projecte.

- El control del projecte.

- El tancament del projecte.

Materials formatius de consulta
Materials de referéncia per I'accié formativa
Materials formatius complementaris:

Orientacions metodologiques per al participant
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L'acci6 formativa es realitza en modalitat taller. Combina la realitzacié de sessions
presencials amb la consulta de recursos d'aprenentatge en linia i la realitzacié d'un projecte
final adequat a les necessitats de cada participant.

Per cada setmana s'estableix un pla de treball. A les sessions presencials es
desenvoluparan activitats de caracter practic: treballs en grup i debats relacionats amb la
resolucio d'exercicis i casos representatius de I'administracié publica. A més, es donaran
les pautes i els elements necessaris que facilitin el treball individual dels participants durant
la fase de treball en linia. En tot moment el docent orientara i acompanyara als participants
en el procés d'aprenentatge.

A l'aula virtual els participants tindran accés a recursos de consulta que facilitaran la
comprensio dels conceptes relacionats amb el marc teodric. A més, sera I'espai on hauran de
fer el lliurament de les activitats avaluables.

Per dur a terme aquesta activitat formativa, pot ser necessari instal-lar programes gratuits.
Cada participant haura de garantir que pot fer-ho, especialment si no disposa de permisos
d'administracio al seu dispositiu.

Orientacions per a l'avaluaci6
Nivell d'avaluacio

Nivell 1 Valoraci6 de les actituds i la participacio

Nivell 2 Superaci6 d'activitats a partir d'uns criteris establerts
Nivell 3 Demostracio de I'aplicabilitat al lloc de treball
Sistema d'avaluacié

Assisténcia
O Prova
Producte

Metodologia d'avaluacio per al participant

S'avaluara:

- L'aplicacié dels aprenentatges realitzats en un projecte real individual amb la realitzaci6 de
les activitats d'avaluacio.

- L'adquisicié de coneixements basics sobre la gestioé de projectes mitjancant la realitzacié
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dels questionaris tipus test d'autoavaluacio.
- La participacié en les sessions presencials i en les activitats grupals.

Puntuacié dels elements d'avaluacié
La seguent graella pot adaptar-se als particippants de cada edicié.

Elements d'avaluaci6 Punts
La realitzaci6 satisfactoria de I'activitat avaluable (obligatoria) 50
La realitzaci6 dels questionaris autoavaluables en linia (obligatoris) 30
La participacio activa en les sessions presencials, activitats grupals... 20
Puntuacié Total (suma de punts) 100

Certificacio

Per assolir la qualificacié d'APTE, els requeriments son:

- Haver assistit al 100% de les sessions convocades.

- Assolir un minim de 80 punts del total dels element d'avaluacio.
[ Assisténcia

Aprofitament
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